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План мероприятий по подготовке и проведению  

 аттестации педагогических работников на 2024-2025 учебном году 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный Выход 

1.  Разработка локальной нормативно-

правовой базы для организации и 

проведения аттестации педагогиче-

ских работников ОУ на соответствие 

занимаемой должности. 

Создание школьной аттестационной 

комиссии. 

Сентябрь 
Директор 

Султанова Л.М. 
Приказ 

2.  Ознакомление педагогического кол-

лектива с документами по аттеста-

ции педагогических кадров в 2024-

2025 учебном году.  

По мере по-

ступления ин-

формации 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Информация 

 

3.  Оформление стенда по аттестации 

педагогических работников. 

Редактирование информации по во-

просам аттестации через сайт учре-

ждения. 

Обновление по 

мере поступле-

ния информации 

Директор 

Султанова Л.М. 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Информация 

4.  Проведение заседаний школьной ат-

тестационной комиссии. 

По необходи-

мости 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Протоколы 

5.  Составление графика аттестации на 

соответствие занимаемой должности 

по заявлениям педработников.  

По необходи-

мости. 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

График  

6.  Индивидуальная работа с аттестуе-

мыми по составлению портфолио и 

др. документов. 

По необходи-

мости 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Портфолио,  

заявление 

7.  Прием заявлений, карты результа-

тивности, справок, сертификатов, 

свидетельств на аттестацию для 

установления соответствия уровня 

квалификации требованиям заявлен-

ной квалификационной категории 

(первой или высшей) в 2024 году. 

Сентябрь,  

октябрь  

 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Пакет доку-

ментов 

8.  Совещание при директоре «Аттеста-

ция педагогических кадров»  

Август 2024г. 

Апрель 2025г. 

Директор 

Султанова Л.М. 

Протокол 

9.  Индивидуальная работа с педагоги-

ческими работниками, у которых 

срок аттестации истекает в 2024-2025 

учебном году. 

В течение 

года 

 

 

Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Информаци-

онная 

справка  по 

итогам  

10.  Подготовка информации о потребно-

стях ОУ в повышении квалификации 

и аттестации в 2024-2025 учебном 

году. 

апрель 2025г. Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А. 

Информация  

11.  Мониторинг по результатам аттеста- декабрь 2024г. Зам.директора по учеб- мониторинг 



ции  апрель 2025г. ной работе  

Гумерова Е.А. 

в системе 

ЭО 

12.  Внесение записей в трудовые книж-

ки об установлении квалификацион-

ных категорий (первая, высшая) 

После выхода 

приказа МО и 

Н РТ 

Секретарь школы  

 

Запись в 

трудовой 

книжке 

13.  Анализ результатов аттестации педа-

гогических работников 

Апрель   Зам.директора по учеб-

ной работе  

Гумерова Е.А 

Протокол  

совещания 

при дирек-

торе  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«УТВЕРЖДАЮ» 

Директор МБОУ «СОШ   

№ 5 г. Азнакаево» РТ    

 ______ Л.М.Султанова 

 

 

График аттестации 

с целью подтверждения соответствия  занимаемой должности 

 во 2 полугодии 2024 г. 

 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1.  
Подготовка представления на педагоги-

ческих работников 
Сентябрь 

Зам.директора по учебной работе 

Гумерова Е.А. 

2.  

Посещение урочных и внеурочных 

учебных, воспитательных, развиваю-

щих занятий 

Сентябрь,  

октябрь  

 

Зам.директора по учебной работе 

Гумерова Е.А., зам.директора по 

воспитательной работе  

Ганиева А.Ф. 

3.  
Анкетирование учащихся, родителей 

обучающихся, коллег  
Октябрь Педагог-психолог Гатиева Г.Р. 

4.  
Мониторинг качества освоения учени-

ками образовательных программ 
Октябрь 

Зам.директора по учебной работе 

Гумерова Е.А. 

5.  

Заседание аттестационной комиссии: 

«Организация и проведение аттестации 

с целью подтверждения соответствия 

занимаемой должности» 

07 ноября 

Зам.директора по учебной работе 

– председатель аттестационной 

комиссии 
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